
	[image: ]
	BURSA ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ
 HARCAMA BİRİMLERİ ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ 
	FR 3.6.2_03    



Kontrol Sorumlusu   : Harcama Birimleri
Kontrol Kapsamı      : 4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 3/e maddesi ve Devlet Malzeme Ofisinden Yapılacak Akaryakıt Alımlarına İlişkin düzenlenen taahhütname kapsamında yapılan alımlar
Harcama Birimi       : İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
	MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ
	KONTROL SORULARI
	EVET/ 
UYGUN
	HAYIR/
UYGUN DEĞİL
	ÖDEME BELGESİNE EKLENMEDİ
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	2024/7 Tasarruf Genelgesinde yer alan düzenlemeler dikkate alındı mı?
	
	
	

	
	Kamu Kurum ve Kuruluşlarının Devlet Malzeme Ofisinden Yapacakları Mal ve Malzeme Taleplerine İlişkin Yönetmelik hükümlerine uygun işlem tesisi edildi mi?  
	
	
	

	Harcama Talimatı Onay Belgesi
	Alım usulü uygun mu? 
	
	
	

	
	Bütçe tertibi doğru mu? 
	
	
	

	Fatura ve Fatura Yerine Geçen Belgeler
	Fatura üzerindeki bilgiler(işin adı, tutar, VKN vb) doğru mu? 
	
	
	

	Dilekçe
	İBAN bilgisi, faturada bulunmuyor veya ödeme farklı İBAN’a isteniyorsa; harcama birimince onaylı dilekçe eklendi mi?
	
	
	

	Taşıt Masraf Cetveli
	Taşıt masraf cetveli sistem üzerinden eklenmiş mi? Fatura bilgileri ile uyumlu mu?
	
	
	

	Vergi Borcu Belgesi
	6183 sayılı Kanun 22/a maddesi uyarınca ilgili belge eklenmiş mi? Geçerlilik süresi doğru mu? 
	
	
	

	Ödeme Emri Belgesi
	Harcama türü, tertibi, hak sahibi bilgileri doğru mu? İBAN bilgisi; fatura veya ekli dilekçede  yer alan İBAN ile aynı mı?  
	
	
	

	
	Tahakkuk tutarı ile toplam fatura tutarı uyumlu mu? 
	
	
	

	
	Damga vergisi, KDV’siz   tutar üzerinden hesaplanmış mı? kesinti tutarı doğru mu?
	
	
	

	
	Vergi borcu (varsa),  ödeme belgesinde kesinti olarak gösterilmiş mi? Kesinti tutarı, belge tutarı  ile uyumlu mu?
	
	
	

	
	Alım, EKAP doğrudan temin modülüne kaydedildi mi? 
	
	
	



	* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde sayılan yukarıda belirtilen kanıtlayıcı belgelerin; alım/harcama türü ve usulü dikkate alınarak doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve ödeme belgesine eklendiğini;  5 inci sütunda işaretlenen belgelerin ise bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim. 

Ödeme Belgesini Düzenleyen
Gerçekleştirme Görevlisi
Ad/Soyad/Unvan





  
	İlk Yayın Tarihi: 08.04.2026
	Revizyon No/Tarih:
	Sayfa 1 / 1

	Web sitemizde yayınlanan son versiyonu kontrollü dokümandır.




image1.png




